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1 Historia verzii dokumentu

Verzia dokumentu | Popis zmeny | _____Autor | Diitum publikovania

Vytvorenie Odbor vestnika a

1.0 05. 04. 2019
dokumentu Z0Znamov

20 Doplnené metodlcke Odbor vestnika a 16. 04. 2019
usmernenie 6-2019 Z0zZnamov

2 Skratky a ucel dokumentu
2.1 Skratky a vysvetlivky

Skratka Popis skratky

v

Uuvo Urad pre verejné obstaravanie

VO/O Verejny obstaravatel/obstaravatel/osoba podla § 8 zakona o verejnom
obstaravani

eVestnik Vestnik verejného obstaravania UVO

Portal Webové sidlo Uradu pre verejné obstaravanie www.uvo.gov.sk

Verejna zona  Verejnd zona je Cast’ portalu, ktord je pristupna vSetkym pouzivatelom

Privatna zona  Privatna zona je Cast’ portalu, ktora je k dispozicii iba po prihlaseni sa na portal
IS zU Informacny systém Zberu udajov

Profil VO/O Profil verejného obstaravatela/obstaravatela/osoby podla § 8 zriadeny

v Elektronickom ulozisku

2.2 Ukel dokumentu

Prirucka popisuje spdsob vyplnenia vybranych poli elektronického formulara pre sthrnné
spravy, ktoré si povinne zverejiiovanym dokumentom v Profile VO/O.



http://www.uvo.gov.sk/

3 Suhrnna sprava

Sthrnna sprava na ucely zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (dalej len ,,zdkon o verejnom obstardvani) je povinne zverejilovany
elektronicky dokument, ktory obsahuje informécie o zadanej zdkazke — najmid hodnotu
zakazky, predmet zdkazky a identifikdciu doddvatela. Obsah sthrnnej spravy je stanoveny
UVO v stlade s § 148 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani, podla ktorého formu a spdsob
zverejiiovania informacii a dokumentov v profile uréi UVO v ramci funkcionality
informac¢ného systému.

Elektronicky formular pre sthrnné spravy zavadza jednotnost’ v Strukture zverejiovanych
informacii, zabezpecuje pre UVO moznost’ Statistického vyhodnotenia udajov a v neposlednom
rade zvySuje transparentnost’ a pristupnost’ informacii o zadanych zadkazkéch.

Povinnost’ zverejiiovat’ sthrnné spravy v Profiloch VO/O vyplyva priamo zo zakona
o verejnom obstardvani, ktory ur€uje nasledovné typy stthrnnych sprav:

e Suhrnna sprava o zdkazkach z e-trhoviska.

e Suhrnna sprava o zédkazkach s nizkymi hodnotami.

e Suhrnna sprava o zmluvach podl'a § 10 ods. 10 a 11.

e Suhrnna sprava o podlimitnych koncesiach.

Popis uvedenych typov sthrnnych sprav podla zdkona o verejnom obstaravani je uvedeny
v dokumente Prehl’ad povinne zverejiovanych dokumentov v profile, ktory je dostupny
na portali UVO v zélozke Verejny obstaravatel’ / Obstardvatel’ > Elektronické zasielanie
ozndmeni.

Ak VO/O uzavrel ramcovli dohodu, pocas ktorej platnosti dochddza k viacnasobnému
zadavaniu zékaziek/objednavok, vychadza povinnost’ zverejnenia zdkazky z celkovej zmluvnej
hodnoty ramcovej dohody. VO/O uvedie v stihrnnej sprave celkovli hodnotu rémcovej dohody.
VO/O neuvadza do stihrnnej spravy ¢iastkové plnenia na zaklade ramcovej dohody.

Ak VO/O vyhlasil a zadal zakazku s nizkou hodnotou podla § 117 ods. 6 zdkona o verejnom
obstaravani prostrednictvom e-trhoviska, potom takuto zakazku uvedie len v rdmci jednej
stthrnnej spravy ako ,,Stuhrnné sprava o zédkazkach z e-trhoviska®.



https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/elektronicke-zasielanie-oznameni-433.html
https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/elektronicke-zasielanie-oznameni-433.html

4 Formular pre suhrnné spravy

Od 1. 1. 2019 nastala zmena v odosielani a zverejiiovani sthrnnych sprav, ktoré ma podl'a
zakona o verejnom obstaravani povinnost’ zverejiiovat VO/O v Profile VO/O. Od uvedeného
datumu sa nebudu sthrnné spravy zverejnovat’ ako vSeobecné dokumenty v Profile VO/O.
Pre vsetky typy suhrnych sprav vznikol novy formuléar v IS ZU, ktory sa nachadza v zalozke
»Oznamovacie povinnosti.

ISZU > Formulére

Vyberte si typ formulara

PRIHLASENY
log@log.sk
odhlasit o
Nadlimitné formulare
M) Ovo
Schranka sprav Podlimitné formulare
M&j uEet
Moje organizacie :
Referencie
ZAKAZKY MOVE
Planované zakazky Oznamovacie povinnosti
Predbeiné zakazky SUHRNMNE SPRAVY
Aktivne zikazky NFORMACIA TYKAJUCA SA SPLNENIA POVINNOSTI PODLA § 136 ODS. 9 ZAKONA €. 25/2006 O VEREJNOM

TS OBSTARAVANI
oncene zakazky OZNAMOVACIA POVINNOST PODLA § 166 ZAKONA €. 343/2015 O VEREJNOM OBSTARAVANI

ZruSené zakazky

Nova zakazka . . .
Podania a Ziadosti

Po kliknuti na formular ,,Sahrnné spravy“ je potrebné, aby pouzivatel vybral VO/O
z rolovacieho menu, za ktorého chce suhrnnu spravu odoslat’ (v rolovacom menu st zobrazeni
vSetci VO/O, pod ktorymi je konto pouzivatel'a priradené). Nasledne sa pod vyberom VO/O
vygeneruje odkaz na samotny formular suhrnnej spravy pre zvoleného VO/O.

Vyberte obstaravatela k zvolenému formularu
Suhrnné spravy

Obstaravatel: | DRUHA TESTOVACIA (2936) Al

Crvorit formular Sahrnné sprivy pre organizéciu DRU HA TESTOVACIA (9986) <:

Po kliknuti na odkaz systém automaticky otvori novy formuléar s vyplnenymi udajmi o VO/O.
Formular je deleny na viacero oddielov, ktoré obsahuji povinné aj nepovinné polia. Na konci
kazdého formuléra st nasledovné tlacidla:

UloZit Odoslat Skontrolowvat

Tlacidlo ,,UlezZit** dokéaze uloZit’ rozpracovany formuldr tak, aby ho vedel pouzivatel’ neskor
dopracovat’.

Tlacidlo ,,Odoslat™ zasle oznamenie na UVO na uverejnenie v eVestniku.

Tla¢idlo ,,Skontrolovat™ vyznadi vietky nevyplnené povinné polia (¢erveny obdiznik v pravej
casti formulara, ako aj oznamovacia bublina pri kazdom povinnom poli), ktoré musi VO/O pred
odoslanim vyplnit. Pokial’ tlac¢idlo skontrolovat’ vypisuje chybové hlasenie ,,Formular nie je
korektne vyplneny. Nevyplnené polozky su vyznacené.“, formular nebude mozné odoslat’
do doby, pokym tla¢idlo skontrolovat’ nezobrazi hlasenie ,,Formular vyhovuje kontrole.*
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4.1 Hlavi¢ka formulara

Evidenéné &islo (znacka) oznamenia (nezverejiuje sa)

,Evidencné ¢islo (znacka) oznamenia“ v hlavicke formulara je povinny tdaj. Eviden¢né ¢islo
by malo vyjadrovat’ zatriedenie dokumentu v ramci internej evidencie dokumentacie VO/O
k verejnému obstaravaniu. Struktara evidenéného &isla nie je predpisana, moze viak obsahovat’
maximalne 50 znakov vratane medzier.

V hlavicke formulara je tieZ potrebné vybrat’ typ suhrnnej spravy z nasledovnych moznosti:

Vyber typu sihrnnej spravy

O suhrnna sprava o zakazkach z e-trhoviska
O suhrnna sprava o zakazkach s nizkymi hodnotami

O sahrnna sprava o zmluvéch podla 8 10 ods. 10a 11

O sahrnna sprava o podlimitnych koncesiach

VO/O uvédza vsetky zadané zdkazky v ramci jedného formulara v pripade, ak ide o zdkazky
rovnakého typu podla ¢lenenia uvedeného vyssie. Do formulara je mozné uviest’ najviac 99
samostatnych zdkaziek. V pripade potreby uvedenia d’al§ich zdkaziek, ktoré boli uzatvorené
v rovnakom obdobi, pouzije VO/O novy formular.

VO/O nasledne v hlavicke formuldra identifikuje obdobie za ktoré odosiela sithrnnu spravu.
Pre posudenie, ¢i dotknutd zdkazka spadd do zvolen¢ho obdobia, je rozhodujici termin
uzatvorenia zmluvy a nie termin dodania (plnenia) predmetu zékazky.

Obdobie

Stvrtrok

| &
Rok

| M

V pripade, ak VO/O v uvedenom obdobi nezrealizoval ziadne verejné obstaravanie potom nie
je potrebné zverejniovat’ sihrnnll spravu.

4.2 Oddiel I: Verejny obstaravatel’, I.1) Nazov a adresy

Kontaktna osoba:

Telefon:

Fax:

| |
| |
Email: | |
l l

Webové sidlo (internetova adresa) (ak je to uplatnite/né)

Adresa hlavnej stranky obstaravatela (URL): l l

Adresa stranky profilu kupujiceho (URL): l ]

Kontaktné udaje (meno kontaktnej osoby, telefén, e-mail a prip. fax) sa uvadzaju za osobu,
ktora je zodpovedna za tidaje uvedené v sthrnnej sprave. V pripade potreby moze UVO tato
osobu kontaktovat. Adresa stranky profilu kupujiceho (URL) je odkaz na Profil VO/O
z verejnej zény portalu UVO.




4.3 Oddiel II: Predmet

1.11.3) Druh zakazky
Vyberte

Prace

Tovary
Sluzby
Sahrmy

Sthrnné spravy moézu obsahovat’ viacero zmliv na zdkazky jedného druhu (teda na tovary,
sluzby alebo stavebné prace). V takomto pripade pouzivatel' vyberie prislusny druh zakazky
iba raz v ODDIELE II: PREDMET v bode 11.1.3) Druh zakazky.

V pripade, ze suhrnna sprava obsahuje viacero zmluv na zakazky r6znych druhov (kombinéciu
tovarov, sluzieb a stavebnych prac), je potrebné, aby pouzivatel v ODDIELE II: PREDMET
v bode 1I.1.3) Druh ziakazky vybral moznost' ,,Suhrny“. V takomto pripade je nasledne
potrebné pre kazda d’al$iu uzavrett zmluvu v ODDIELE V: ZADANIE ZAKAZKY uviest

druh zdkazky osobitne.
4.4 Oddiel V: Zadanie zakazky

V.1) Zakazka €. @

Nazov

MNazov zakazky (zakazka podla § 1 ods. 2)

Odkaz na zverejnend zmluvu

Cislo zakazky a nazov zdkazky musi jednoznaéne identifikovat’ predmetnt zikazku zadanti
na zéklade zmluvy alebo objednavky. Za zdkazku je mozné povazovat odplatné plnenie medzi
VO/O a tispesnym uchadzacom.

V pripade, ak VO/O zasiela sihrnnt spravu o zmluvach podl’a § 10 ods. 10 a 11 je potrebne
v ODDIELE V: ZADANIE ZAKAZKY uviest’ do pola ,,Nazov* okrem samotné¢ho ndzvu
zakazky (zmluvy) aj identifikaciu zékazky podl’a § 1 ods. 2 aZ 14.

Odkaz na zverejnentl zmluvu (URL) je odkaz na prislusné webové sidlo, na ktorom je zmluva
alebo objednavka prip. faktara zverejnena.

V.2.2) Informacie o ponukach
Pocet oslovenych uchadzacov
Pocet prijatych ponuk

Pri zadkazkéach realizovanych cez e-trhovisko dochadza k automatizovanému oslovovaniu
(notifikovaniu) potencionalnych uchédzacov. Informécia o pocte oslovenych (notifikovanych)
uchadzaCov je uvedena v detaile kazdej zazmluvnenej zédkazky rovnako ako aj informdcia
o pocte predlozenych (prijatych) pontk.

V pripade, ak je zdkazka zadana na zaklade predchadzajucej elektronickej aukcie, potom
sa do pol'a ,,Pocet prijatych ponik* neuvadza pocet predloZzenych ponuk (licitacii) v priebehu
samotnej aukcie, ale pocet prihlasenych uchadzacov do tejto elektronickej aukcie.
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Z&kazka bola pridelend skupine hospodéarskych subjektov

Ano
Nie

Ak je uvedena zdkazka realizovand a dodana viac ako jednym hospodarskym subjektom
(dodéavatelom), potom je potrebné v poli ,,Zakazka bola pridelend skupine hospodarskych
subjektov* zvolit moznost ,,Ano“. Ak bola zmluva o dodani predmetu zékazky uzatvorena
len s jednym hospodarskym subjektom (doddvatelom), potom je potrebné zvolit’ moznost’
,Nie“. Po vybere hodnoty ,,Ano/Nie“ sa zobrazia polia pre zadanie identifikaénych udajov
o dodavatelovi resp. o dodavatel'och.

Zakazka bola pridelena skupine hospodérskych subjektov
‘Ano ‘

V.2.3) Nazov a adresa dodavatela

Zadajte, kolkokrat sa pouiije Cast V.2.3
2 |

Ak bola zékazka zadand skupine hospodarskych subjektov potom sa v Casti ,,Zadajte pocet
dodavatelov ¢iselne urcéi pocet clenov skupiny dodavatelov. Podl'a zvoleného poctu
sa opakovane zobrazi bod ,,V.2.3) Nazov a adresa dodavatel'a“. V uvedenom bode je potrebné
postupne uviest udaje o vSetkych dodavateloch — clenoch skupiny, pricom akeo prvy
dodavatel’ sa uvedie hlavny ¢len skupiny. Informacie o hodnote zédkazky sa nasledne vypisuju
za cell skupinu dodavatel'ov.

Pri zadavani identifikaénych udajov dodavatela — najmi uradny nazov, ICO a adresa sidla
spolocnosti, je nutné dbat’ na zvySenu pozornost’ pri zadavani idajov. Sidlo hospodarskeho
subjektu sa uvedie podl'a udajov zapisanych v Obchodnom / Zivnostenskom registri Slovenskej
republiky resp. v pripade zahranicného hospodarskeho subjektu podla platnych tradnych
registrov danej krajiny (napr. Verejny register Ceskej republiky a pod.). Neuvadza sa adresa
prevadzky spolo¢nosti, adresa predajne a pod.

Po zadani aspoii troch znakov do pola ,,JCO* pripadne ,,Uradny nazov* moze formulér
pouzivatelovi ponuknut mozZnost' automatizovaného doplnenia wdajov o spolo¢nosti
a to v pripade, ak na zaklade zadanych znakov formulér rozpozna hospodarsky subjekt.

@
Uradny nazov: |Nézov spoloénostis. r. o. |
I€0 [ooooo001 |
Po3tova adresa: [Ruiové dolina 10 ]
Mesto/Obec: |Brati5|ava |
PSC: 821 09 |
Stat: ‘ Slovensko ‘
Kontaktna osoba: | |
Telefon: | |
Email: | |
Fax: [ ]
Internetova adresa (URL): [ ]

Dodavatelom je MSP
&
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MSP je skratka mikro, malych a strednych podnikov.

e Mikropodniky: podniky, ktoré zamestnavaju menej nez 10 oséb a ktorych ro¢ny obrat
a/alebo celkova ro¢nd stivaha neprekracuje 2 miliony EUR.

e Malé podniky: podniky, ktoré zamestndvaji menej ako 50 0s6b a ktorych ro€ny obrat
a/alebo celkova ro¢nd stivaha neprekracuje 10 milionov EUR.

e Stredné podniky: podniky, ktoré nie st mikropodnikmi ani malymi podnikmi a ktoré
zamestnavaju menej ako 250 0s6b a ktorych rocny obrat nepresahuje 50 milionov EUR
a/alebo celkova ro¢nd stivaha nepresahuje 43 milionov EUR.

Po urceni, ¢i bola zdkazka pridelena jednému dodavatelovi alebo skupine dodavatelov
je potrebné uviest’ pri kazdom dodévatel'ovi, ¢i je alebo nie je dodavatel MSP. Podrobnejsie
informacie o MSP st uvedené v metodickom usmerneni UVO €. 8275-5000-2016.

V.2.4) Informaécie o hodnote zakazky/€asti (bez DPH)
Celkova hodnota zékazky/casti (bez DPH)

| ]

Do suhrnnej spravy sa uvadza pre kazdu zadant zdkazku zmluvna hodnota bez dane z pridanej
hodnoty (d’alej len ,,DPH®). Pricom rozhodujucim finanénym limitom pre povinnost’ uviest’
zakazku v sthrnnej sprave je podl'a zdkona o verejnom obstaravani hodnota 1000 EUR resp.
5000 EUR. K uvedenym finanénym limitom ddvame do pozornosti vSeobecné metodické
usmernenie €. 6-2019, v ktorom sa okrem iného piSe o zmluvnych cendch a DPH v stvislosti s
uvedenymi finanénymi limitmi.

Na konci oddielu ,V: ZADANIE ZAKAZKY“ sa nachédzaja tlacidla ,,Pridaj“
a ,,Zru$ posledné“. Tlacidlo ,,Pridaj* slizi pre potreby uvedenia d’alSej zakazky. Poradie
jednotlivych zakaziek uvedenych v sthrnnej sprave je oznacené poradovym ¢islom v kruzku
na pravom okraji formulara. Tladidlo ,,Zru§ posledné“ vymaze poslednti zakazku zadanu
do formulara.

4.5 Oddiel VI: Doplnkové informacie

V oddiely ,,VI: DOPLNKOVE INFORMACIE“ ma VO/O moznost uviest dopliiujuce
informécie a vysvetlenia k idajom zadanym v sthrnnej sprave alebo iné skutoc¢nosti, ktoré
VO/O povazuje za dolezité a stivisia s obsahom formuléra stthrnnej spravy. Maximalny pocet
znakov, ktory je mozné uviest’, je 4000 vratane medzier.

4.6 Odoslanie formulara na zverejnenie

Ak vyplneny formular vyhovuje kontrole, je mozné ho odoslat na zverejnenie. Odoslany
formulér sahrnnych sprav bude publikovany v eVestniku a taktiez bude zobrazeny v zalozke
v Profile VO/O s ndzvom ,,Stihrnné spravy“.

Podl’a § 148 ods. 2 zakona o verejnom obstaravani za obsahovi a jazykovid spravnost’
podkladov na uverejnenie zodpoveda ten, kto podklady na uverejnenie poslal.

V pripade, ak sa VO/O rozhodne stornovat’ suhrnnu spravu, ktord bola odoslana
na publikovanie, je mozné tak urobit len pred jej zverejnenim v eVestniku. Ziadost
0 storno/nezverejnenie oznamenia musi VO/O zaslat prostrednictvom e-mailu
na helpdek vestnik@uvo.gov.sk. V ziadosti je potrebné¢ uviest nazov VO/O a datum
odoslania oznamenia a prip. iné dopliujice informécie na zéklade ktorych je mozné
po obsahovej stranke oznamenie urcené na storno identifikovat’ (napr. evidencné ¢islo (znacka)
ozndmenia a pod.).
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https://www.uvo.gov.sk/metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z/detail/5533?page=1&limit=20&sort=datum&sort-dir=DESC&ext=1&organizacia=&cisloSpisu=&month=&year=0&text=8275-5000-2016&popis=&paragraf=
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html?id=2139
mailto:helpdek_vestnik@uvo.gov.sk

5 Suvisiace informacie

V suvislosti so zédkonnou povinnostou zverejiiovat’ sthrnné spravy o zadanych zakazkach
davame do pozornosti nasledovné metodické usmernenia UVO:

e vsSeobecné metodické usmernenie ¢. 4-2019 o Castych otdzkach ohladne suhrnnych
sprav,

e vSeobecné metodické usmernenie €. 5-2019, ktoré tvori video-navod k vyplneniu
formuléru suhrnnej spravy,

e vieobecné metodické usmernenie ¢. 6-2019, ktoré dopiita metodické usmernenie
4-2019.

V pripade akychkol'vek nejasnosti alebo otazok tykajicich sa vyplhania a obsahu formulara
pre sthrnné spravy moZzete kontaktovat oddelenie vestnika UVO na e-mailovej adrese
helpdesk vestnik@uvo.gov.sk.



https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html?id=2037
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html?id=2038
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html?id=2139

